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Ĥदेश लोक सेवा आयोग, कणा[लȣ Ĥदेश 
Ĥदेश Ǔनजामती सेवा र èथानीय सरकारȣ सेवाको Ĥशासन सेवा, सामाÛय Ĥशासन र लेखा समूह, सहायकèतर पाचँौ तह, 

सहायक, लेखा सहायक, लेखापाल, आÛतǐरक लेखापरȣ¢क वा सो सरहका पदको खलुा ĤǓतयोǓगता×मक परȣ¢ाको पाÓ यĐम 
एवं परȣ¢ा योजना  

 

पाÓ यĐमको Ǿपरेखाः- यस पाʬĐम योजनालाई तीन चरणमा ǒवभाजन गǐरएको छ। 

परȣ¢ाको चरण परȣ¢ाको ǒकǓसम परȣ¢ा Ĥणालȣ पूणा[ǋ 

Ĥथम चरण Ǔलिखत परȣ¢ा (Written Examination) बèतगुत बहवैुकिãपक Ĥæ न १०० 

ǑƮतीय चरण Ǔलिखत परȣ¢ा (Written Examination) ǒवषयगत Ĥæ नहǽ १०० 

अिÛतम चरण 
कàÜयटुर सीप परȣ¢ण (Computer Skill Test) Ĥयोगा×मक १० 

अÛतरवाता[ (Interview) वोड[ अÛतवा[ता[ ३० 
 

परȣ¢ा योजना (Examination Schedule) 

१. Ĥथम चरणः- Ǔलिखत परȣ¢ा (Written Examination) 

चरण पğ ǒवषय Ĥæ नसंÉया X अÌ क पूणा[ǋ उƣीणा[ǋ परȣ¢ा Ĥणालȣ समय 

Ĥथम 
चरण 

Ĥथम 
पğ 

सामाÛय £ान ३०X२ = ६० 
१०० ४० 

बèतगुत बहबैुकिãपक 
Ĥæ न 

(Multiple Choice 
Questions) 

४५ Ǔमनेट 
सामाÛय बौǒƨक परȣ¢ण २०X२= ४० 

 

२. ǑƮतीय चरणः- Ǔलिखत परȣ¢ा (Written Examination) 

चरण पğ ǒवषय Ĥæ नसंÉया X अÌ क पूणा[ǋ उƣीणा[ǋ परȣ¢ा Ĥणालȣ समय 

ǑƮतीय 
चरण 

ǑƮतीय 
पğ  

सामािजक अÚययन र काया[लय 
सÑ चालन (खÖड-क) 

६X५  =  ३० 
३X१० = ३० 

१०० ४० 

ǒवषयगत 
(Subjective): 
छोटो र लामो 

उƣर 

(Short and 
Long 

Answers) 

३ 
घÖटा संवैधाǓनक åयवèथा र सेवा 

सàबÛधी कानून (खÖड-ख) 

४X५ = २० 

२X१० = २० 
 

ġç टåयः 

१. यस पाʬĐमलाई Ĥथम चरण, ǑƮतीय चरण र अिÛतम चरण (कàÜयटुर सीप परȣ¢ण र अÛतवा[ता[) मा ǒवभाजन 

गǐरएको छ। 

२. सबै सेवा र समूहको खलुा र समावेशी समूहको एउटै Ĥưपğको माÚयमबाट परȣ¢ा सʶालन हनुेछ। 

३. परȣ¢ाको माÚयम भाषा नेपालȣ वा अंĒजेी वा नेपालȣ र अंĒजेी दवैु हनु सÈनेछ। 

४. वèतगुत बहवैुकिãपक Ĥưहǽको गलत उƣर Ǒदएमा Ĥ×येक गलत उƣर बापत २० ĤǓतशत अǋ कʣा गǐरनेछ। तर 

उƣर नǑदएमा ×यस बापत अǋ Ǒदइने छैन र अǋ कʣा पǓन गǐरने छैन। 
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५. बहवैुकिãपक Ĥưहǽ हनुे परȣ¢ामा ʸाãकुलेटर Ĥयोग गन[ पाइने छैन। 

६. ǒवषयगत Ĥưहǽको हकमा तोǒकएको अǋमा एउटा लामो Ĥư वा एउटै Ĥưका दईु वा दईु भÛदा बढȣ भाग (Two or 

more parts of a single question) वा एउटा Ĥư अÛतग[त दईु वा बढȣ ǒटÜपणीहǽ (Short notes) सोÚन 

सǒकनेछ। 
७. परȣ¢ा हलमा मोवाइल वा यèतै Ĥकारका ǒवƭतुीय उपकरण, पèुतक, नोटबकु, झोला लगायतका बèतहुǽ लैजान पाइने 

छैन। 
८. परȣ¢ामा सोǓधने ĤưसंÉया, अǋ र अǋभार यथासàभव सàबिÛधत पğ/ǒवषयमा Ǒदईए अनसुार हनुेछ। 

९. ǒवषयगत Ĥư हनुे पğ/ǒवषयका Ĥ×येक भाग/खÖडका लाǓग छुʣाछुʣै उƣरपिुèतकाहǽ हनुेछन।् परȣ¢ाथȸले Ĥ×येक 

भाग/खÖडका Ĥưहǽको उƣर सोहȣ भाग/खÖडको उƣरपिुèतकामा लेơपुनȶछ। 

१०.  यस पाʬĐम अनसुारका पğ/ǒवषयका ǒवषयवèतमुा जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन पाʬĐममा परेका कानून, 

ऐन, Ǔनयम तथा नीǓतहǽ परȣ¢ाको ǓमǓत भÛदा ३ मǒहना अगावै संशोधन भई कायम रहेका ǒवषयवèतलुाई यस 

पाʬĐममा परेको सàझन ुपद[छ। 

११.  Ĥथम चरण (First Phase) को Ǔलिखत परȣ¢ाबाट छनौट भएका उàमेदवारहǾलाई माğ ǑƮतीय चरण (Second 

Phase) को Ǔलिखत परȣ¢ामा सिàमǓलत गराइनेछ।  
१२.  Ĥथम चरण (First Phase) मा ĤाƯ गरेको ĤाƯाÌ कको पचास ĤǓतशत अÌ क तथा ǑƮतीय चरण (Second Phase) 

को ĤाƯाǋ जोǓड कूल अÌ कको आधारमा Ǔलिखत परȣ¢ाको नǓतजा Ĥकाशन गǐरनेछ। 
१३. Ǔलिखत परȣ¢ामा छनौट भएका उàमेदवारहǽलाई माğ अिÛतम चरणको कàÜयटुर सीप परȣ¢ण र अÛतवा[ता[मा 

सिàमǓलत गराइनेछ। 
१४. Ĥथम चरण, ǑƮतीय चरण र अिÛतम चरण (कàÜयटुर सीप परȣ¢ण र अÛतवा[ता[) को ĤाƯाǋको आधारमा अिÛतम 

परȣ¢ाफल Ĥकािशत गǐरनेछ । 

१५. संसोǓधत पाʬĐम लागू हनुे ǓमǓतः २०८०।०४।२५  
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Ĥथमपğः- सामाÛय£ान र सामाÛय बौǒƨक परȣ¢ण 

सामाÛय£ान  

१. सामाÛय£ान         

१.१ ĦƺाÖडसàबÛधी जानकारȣ 

 १.१.१ सौय[मÖडल: सूय[, Ēह, उपĒहǽ, िशशĒुह, उãका, धूमकेत/ुपÍुĖेताराहǽ, चÛġ Ēहण, सूय[ Ēहण 

 १.१.२ पØृवीः पǐरचय, उ×पिƣ, गǓत र ऋत ुपǐरवत[न 

१.२ ǒवæ वको भगूोलः महादेशहǾ, महासागरहǾ, अ¢ांस र देशाÛतर, पव[त Įृǌला, ǒहमाल, मǽभǓूम, भकूàप, 

Ïवालामखुी, नदȣ, ǒहमनदȣ, ताल, ǒहमताल, जलवाय ु

१.३ नेपालको भगूोलः नेपालको भौगोǓलक अवèथा, धरातलȣय èवǾप र ĤाकृǓतक सàपदा (जलİोत, जीवजÛत,ु 

वनèपती, माटो, खǓनज पदाथ[), भौगोǓलक ǒवǒवधता र जनजीवन, नेपालमा पाइने हावापानीको ǒकǓसम र 

ǒवशेषताहǾ, हावापानीको ǒवǒवधताबाट उ×पǏ भएका आǓथ[क तथा सामािजक ǒĐयाकलाप  

१.४ ǒवæ वको इǓतहासः àयाÊनाकाटा[, औƭोǓगक ĐािÛत, पǒहलो र दोİो ǒवæ वयƨुसàबÛधी सामाÛय जानकारȣ 

१.५ नेपालको इǓतहास 

 १.५.१ ǒकराँतकाल, ǓलÍछवीकाल र मÚयकालȣनः सामािजक, आǓथ[क एवं राजनीǓतक अवèथा 

 १.५.२ मÚयकालȣन खस राÏय र यसको मÚयकालȣन नेपालका अÛय राÏयहǾसँगको सàबÛध र Ǔसँजा 

सßयता 

 १.५.३ आधǓुनक इǓतहास  

  १.५.३.१ शाहवंशीय इǓतहास 

  १.५.३.२ नेपालका २००७ देिख हालसàम भएका महǂवपूण[ राजनीǓतक घटनाĐम 

१.६ नेपालको आǓथ[क अवèथा:  

 १.६.१ ǒवकासका पूवा[धारहǾ (कृǒष, उƭोग, åयापार, पय[टन, यातायात, संचार, िश¢ा, èवाèØय, ǒवƭतु) 

 १.६.२ आवǓधक योजनाः अवधारणा, उƧेæय, Ĥकार, आवæयकता, संघ, Ĥदेश र èथानीय तहको आवǓधक 

योजना बीचको अÛतरसàबÛध 

 १.६.३ कणा[लȣ Ĥदेशमा पाइने खाƭाǏ बालȣ, जǓडबटुȣ, खानी र ĤाकृǓतक सàपदा 

१.७ ǒव£ान, सूचना तथा संचार ĤǒवǓध र èवाèØय 

 १.७.१ दैǓनक जीवनमा उपयोगी र हानीकारक रसायनहǾ 

 १.७.२ सूचना तथा संचार ĤǒवǓधः सूचना ĤǒवǓधको ǒवकास, ǒवƭतुीय माÚयमबाट साव[जǓनक सेवा Ĥवाह, 

साइबर सरु¢ा, साइबर अपराध 

 १.७.३ िजवाण,ु ǒवषाण,ु रोग र खोप 

 १.७.४ èवाèØय, खाƭ, पोषण र सरसफाई 

१.८ पाǐरिèथǓतक पƨǓत र वातावरण 

 १.८.१ पाǐरिèथǓतक पƨǓतको पǐरचय र Ĥकार तथा जीव भ-ूरसायǓनक चĐ 
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 १.८.२ Ǒदगो ǒवकास, जैǒवक ǒवǒवधता, दलु[भ पशपुÛछȤ र वनèपǓतहǾ, ǒवæ वåयापी उçणता, जलवाय ु

पǐरवत[न, काव[न åयापार, हǐरतगहृ Ĥभाव, ओजोन तह, वातावरण Ĥदषुण, जनसंÉया, बसाइँसराइ, 

शहरȣकरण, बसोवास। 

१.९ अÛतरा[ǒƶय सàबÛध तथा संघ/संèथा 

 १.९.१ भारत, चीन, बेलायत, अमेǐरका र जापानसँगको सàबÛध 

 १.९.२ संयƠु राƶसंघः अवधारणा, उƧेæय, ǓसƨाÛत, Ĥमखु अǍ, ǒविशƴीकृत संèथा 

 १.९.३ ¢ेğीय संगठनः साक[  र Ǔबमèटेक (उƧेæय, ǓसƨाÛत, सदèय राƶहǽ)  

१.१० राǒƶय र अÛतरा[ǒƶय महǂवका राजनीǓतक, सामािजक, आǓथ[क, वै£ाǓनक, सांèकृǓतक, खेलकुद, पèुतक, 

परुèकार, कला, साǒह×य, संगीत लगायत समसामǒयक घटना र महǂवपूण[ åयिƠ×व तथा ǒवचारकहǾ 

सàबÛधी जानकारȣ  

सामाÛय बौǒƨक परȣ¢ण 

२. सामाÛय बौǒƨक परȣ¢ण: 

२.१ शािÞदक ताǒक[ क परȣ¢णः बोध ¢मता (Comprehensive ability), अनĐुम (Sequence), ĮेणीĐम 

(Series), समǾपता (Analogy),  वगȸकरण (Classification), कोǓडङ-ǓडकोǓडङ (Coding-Decoding), 

छोǓडएका अ¢र Ǔमलाउने (Inserting The Missing Character), Ǒदशा र दरुȣ (Direction and Distance), 
ताǒक[ क ǒवƲषेण (Logical Reasoning), आगमन (Induction), Ǔनगमन (Deduction) 

२.२ माğा×मक ताǒक[ क परȣ¢णः अÌ कगिणतीय काय[ (Mathematical Work), ĤǓतशत (Percentage), दशमलव 
(Decimal), अनपुात (Ratio), औसत (Average), समय र काम (Time and Work) 

२.३ अशािÞदक ताǒक[ क परȣ¢णः अनĐुम (Sequence), समǽपता (Analogy), वगȸकरण (Classification), 
ताǒक[ क िचğा×मक ǒवƲषेण (Diagrammatic Logical Reasoning), भेन िचğ (Venn Diagram), मेǒĚÈस 
िचğ (Matrix), Ǔğभजु र वग[हǾको गणना (Count Triangle and Square), िचğ वा आकृǓत ǒवƲषेण 

(Image Analysis), पानीमा देिखने आकृǓत (Water Image), ऐनामा देिखने आकृǓत (Mirror Image) 
 

Ĥथमपğ सामाÛय£ान र सामाÛय बौǒƨक परȣ¢ण ǒवषयका पाÓ यĐमका एकाइहǾबाट सोǓधने वèतगुत Ĥæ नहǾको संÉया 
Ǔनàनानसुार हनुेछ। 

Ĥæ नपğ सामाÛय£ान सामाÛय बौǒƨक परȣ¢ण 

अÌ कभार ६० ४० 

एकाइ १.१ १.२ १.३ १.४ १.५ १.६ १.७ १.८ १.९ १.१० २.१ २.२ २.३ 

Ĥæ न संÉया  १ २ ३ १ ३ ४ ५ ४ ३ ४ ७ ६ ७ 

जàमा Ĥæ न ३०  २० 
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ǑƮतीयपğः- साव[जǓनक सेवा åयवèथापन तथा संवैधाǓनक åयवèथा र सेवा सàबÛधी कानून 

साव[जǓनक सेवा åयवèथापन (खÖड-क) 

१. काया[लय सÑ चालन तथा åयवèथापन 

१.१ काया[लय सÑ चालन 

१.१.१ Ĥदेश र èथानीय तहको संगठन संरचना 

१.१.२ काया[लय र काया[लय åयवèथापनको अवधारणा र महǂव 

१.१.३ अǓभलेख åयवèथापनको पǐरचय, उƧेæय, आवæयकता र महǂव 

१.१.४ काया[लयमा संचारको महǂव, Ĥकार र माÚयम 

१.१.५ काया[लयमा åयवèथापन सूचना Ĥणालȣको आवæयकता र महǂव 

१.१.६ काय[ ǒववरण र अǓधकार Ĥ×यायोजन 

१.१.७ पğåयवहार, ǒटÜपणी, Ĥèताव र ĤǓतवेदन लेखन 

१.१.८ बैठक åयवèथापन र Ǔनण[य (माइÛयूट) लेखन 

१.१.९ समूह काय[, काय[ वातावरण, काय[ संèकृǓत र उ×पादक×व 

१.२ åयवèथापनः 

१.२.१ åयवèथापनको पǐरचय, अवधारणा, उƧेæय, ¢ेğ र काय[हǾ 

१.२.२ साव[जǓनक Ĥशासनको अवधारणा र नवीनतम आयामहǾ 

१.२.३ आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣः अवधारणा, उƧेæय  र èथानीय तहको आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣ 

१.२.४ åयवèथापनका ǒवǒवध प¢ः नेत×ृव, Ǔनण[य, उ×Ĥरेणा, मनोवल, समय åयवèथापन, पǐरवत[न åयवèथापन, ƮÛƮ 

åयवèथापन, ǒवपद åयवèथापन 

१.२.५ साव[जǓनक सेवा Ĥवाह 

१.२.५.१ अथ[, महǂव, ǓसƨाÛत र माÚयम 

१.२.५.२ साव[जǓनक सेवा Ĥवाहका नǒवनतम अवधारणा 

१.२.५.३ साव[जǓनक सेवा Ĥवाहमा सेवा Ĥदायकको भǓूमका र सेवाĒाहȣको अǓधकार तथा दाǒय×व 

१.३ सशुासन, पारदिश[ता, जवाफदेǒहता, नागǐरक वडापğ, गनुासो åयवèथापन, साव[जǓनक सनुवुाइ, सदाचार र नैǓतक 

िश¢ा।  

१.४ नेपालमा योजनावƨ ǒवकासः अवधारणा, नेपालका आवǓधक योजनाहǽ, चाल ु योजना, कणा[लȣ Ĥदेशको Ĥथम 

पʶवषȸय योजनाका लêय तथा उƧेæयहǽ 

२. लेखा Ĥणालȣ र लेखा परȣ¢ण Ĥणालȣ 

२.१ लेखा Ĥणालȣ  

२.१.१ लेखा Ĥणालȣको पǐरचय र ǓसƨाÛत 

२.१.२ सरकारȣ लेखा Ĥणालȣ सàबÛधी जानकारȣ 

२.१.३ आǓथ[क संकेत तथा वगȸकरण र åयाÉया 

२.१.४ बजेटः अवधारणा, Ĥदेश र èथानीय तहको बजेट तजु[मा र काया[Ûवयन 

२.१.५ साव[जǓनक खच[ लेखाǋन र ǒवƣीय ĤǓतवेदन 
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२.१.६ लेखाफारमः गोƳारा भौचर, बɇक नगदȣ ǒकताब, बजेट Ǔसट, खच[को फाँटवारȣ, पæेकȧ बाँकȧको ǒववरण 

सàबÛधी जानकारȣ 

२.१.७ सरकारȣ ǒवƣ Ĥणालȣ (Line Ministry Budget Information System - LMBIS, Province Line 

Ministry Budget Information System- PLMBIS, Sub-national Treasury Regulatory 
Application -SUTRA, Computerized Government Accounting System- CGAS, Treasury 
Single Account –TSA and Revenue Management Information System- RMIS, Public Assets 

Management System-PAMS)  सàबÛधी सामाÛय जानकारȣ 

२.१.८ ǒवभाÏय कोष सàबÛधी जानकारȣ 

२.१.९ सरकारȣ कारोबार Ǔनदȶ िशका सàबÛधी जानकारȣ 
 

२.२ लेखा परȣ¢ण Ĥणालȣ 

२.२.१ लेखा परȣ¢णको पǐरचय, उƧेæय एवं आधारभतू ǓसƨाÛत 

२.२.२ Ĥदेश र èथानीय तहको आÛतǐरक लेखा परȣ¢ण  

२.२.३ लेखा परȣ¢ण सàवÛधमा महालेखापरȣ¢कको काम कत[åय र अǓधकार 

२.२.४ बेǽज,ु बेǽज ुफछ[यौट र सàपरȣ¢ण सàबÛधी जानकारȣ 

२.२.५ Ĥदेश र èथानीय तहको बेǽज ुåयवèथापन  

२.२.६ सरकारȣ लेखा परȣ¢णमान (Public Sector Auditing Standard)  को पǐरचय 

२.२.७ लेखा परȣ¢णका नवीन अवधारणाः जोिखममा आधाǐरत लेखा परȣ¢ण, ǒवǓध ǒव£ान लेखा परȣ¢ण 
 

२.३ िजÛसी, राजƳ र धरौटȣ Įेèता Ĥणालȣ  

संवैधाǓनक åयवèथा र सेवा सàबÛधी कानून (खÖड-ख) 

३. संवैधाǓनक åयवèथा र सेवा सàबÛधी कानून 

३.१ नेपालको संǒवधान 

३.१.१ नागǐरकता 

३.१.२ मौǓलक हक र कत[åय 

३.१.३ राÏयका Ǔनदȶशक ǓसƨाÛत, नीǓत तथा दाǒय×व 

३.१.४ राÏयको संरचना, राÏयशिƠको बाँडफाँड र अनसूुचीमा रहेका अǓधकारका सूचीहǽ 

३.१.५ आǓथ[क काय[ Ĥणालȣ (संघीय, Ĥदेश र èथानीय तह) 

३.१.६ काय[पाǓलका, åयवèथाǒपका, ÛयायपाǓलका (संघीय, Ĥदेश र èथानीय तह) 

३.१.७ संघ, Ĥदेश र èथानीय तह बीच अÛतरसàबÛध 

३.२ कानून 

३.२.१ कानूनको अथ[, महǂव र ĮोतहǾ 

३.२.२ Ĥदेश र èथानीय तहको कानून Ǔनमा[ण Ĥकृया 

३.२.३ सेवासàबÛधी कानूनहǽः  

३.२.३.१ èथानीय सरकार सÑ चालन ऐन, २०७४ 

३.२.३.२ साव[जǓनक खǐरद ऐन, २०६३ र साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ २०६४ 
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३.२.३.३ आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒविƣय उƣरदाǒय×व ऐन, २०७६ र आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒविƣय 

उƣरदाǒय×व Ǔनयमावलȣ, २०७७ 

३.२.३.४ अÛतरसरकारȣ ǒवƣ åयवèथापन ऐन, २०७४ 

३.२.३.५ Ǔनजामती सेवा ऐन, २०४९ र Ǔनजामती सेवा Ǔनयमावलȣ, २०५० 

३.२.३.६ सशुासन (åयवèथापनतथा सÑ चालन) ऐन, २०६४ र सशुासन (åयवèथापन तथा सÑ चालन) 

Ǔनयमावलȣ, २०६५ 

३.२.३.७ सूचनाको हक सàबÛधी ऐन, २०६४ र सूचनाको हक सàबÛधी Ǔनयमावलȣ, २०६५ 

३.२.३.८ ħƴाचार Ǔनवारण ऐन, २०५९ 

३.२.३.९èथानीय Ĥशासन ऐन, २०२८ 

३.२.३.१० Ĥदेश लोक सेवा आयोग ऐन, २०७५ (कणा[लȣ Ĥदेश) 

३.२.३.११ कणा[लȣ Ĥदेश आǓथ[क काय[ǒवǓध ऐन, २०७४ र कणा[लȣ Ĥदेश आǓथ[क काय[ǒवǓध Ǔनयमावलȣ, 

२०७५ 

३.२.३.१२ कणा[लȣ Ĥदेश सशुासन ऐन, २०७६ 
 

ǑƮतीयपğ साव[जǓनक सेवा åयवèथापन तथा संवैधाǓनक åयवèथा र सेवा सàबÛधी कानून ǒवषयका एकाइहǾबाट सोǓधन े 
Ĥæ नहǾको संÉया Ǔनàनानसुार हनुेछ। 

ǒवषय साव[जǓनक सेवा åयवèथापन तथा संवैधाǓनक åयवèथा र सेवा सàबÛधी कानून 

अÌ कभार १०० 

एकाइ १ 

 

२ ३ 

३.१ ३.२ 

ǒवषयगत छोटो Ĥæ न संÉया ३ ३ २ २ 

ǒवषयगत लामो Ĥæ न संÉया २ 

 

१ १ १ 

जàमा Ĥæ न संÉया १५ 

 

 

३. अिÛतम चरणः कàÜयटुर सीप परȣ¢ण (Computer Skill Test) 

ǒवषय पूणा[ǋ ǒवषयवèत ुशीष[क अǋ समय 

कàÜयटुर सीप परȣ¢ण 
(Computer Skill Test) 

 

१० 

Nepali Typing २.५ अǋ ५ Ǔमनेट 

English Typing २.५ अǋ ५ Ǔमनेट 

Word processing/Ms Word २.५ अǋ 
१० Ǔमनेट 

Electronic Spreadsheet २.५ अǋ 

जàमा १० अǋ २० Ǔमनेट 
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Contents  
1. Word Processing/ MS Word                  (0.5×3=1.5 Marks and 1×1=1 Mark) 

a. Creating, saving and opening documents  
b. Typing in Nepali and English  
c. Text formatting (Font, Size, Color, Underline, Italic, Bold, etc.) and paragraph 

formatting (alignment, indentation, spacing)  
d. Inserting Header, Footer, Page Number, Table, Pictures, Shapes, Hyperlink, 

Bookmark, Text Box, Symbol and Equation.  
e. Page Layout (margin, page size, orientation, Watermark, Page Borders, Columns) 

previewing and printing of documents 

2. Electronic Spreadsheet                           (0.5×3=1.5 Marks and 1×1=1 Mark) 
a. Using various formulas and inbuilt functions 
b. Formatting the data 
c. Using charts 
d. Text formatting (Font, Size, Color, Underline, Italic, Bold, etc.) 
e. Page setting (margin, page size, orientation)  previewing and printing of documents 

 

अंĒजेी र नपेालȣ Typing Skill Test को लाǓग Ǔनदȶशन 

१. नेपालȣ Typing Skill Test को लाǓग १५० शÞदको एउटा Text Ǒदइनेछ र देहाय अनसुार अÌ क Ĥदान गǐरनेछः 

शƨु शÞद ĤǓतǓमनटे (Correct Words/Minute) पाउन ेअÌ क 
५ भÛदा कम शƨु शÞद ĤǓतǓमनेट वापत ० अÌ क 

५ वा सो भÛदा बढȣ र ८ भÛदा कम शƨु शÞद ĤǓतǓमनेट वापत 0.50 अÌ क 

८ वा सो भÛदा बढȣ र १0 भÛदा कम शƨु शÞद ĤǓतǓमनेट वापत 0.७5 अÌ क 

१० वा सो भÛदा बढȣ र १३ भÛदा कम शƨु शÞद ĤǓतǓमनेट वापत १.00 अÌ क 

१३ वा सो भÛदा बढȣ र १५ भÛदा कम शƨु शÞद ĤǓतǓमनेट वापत १.२5 अÌ क 

१५ वा सो भÛदा बढȣ र १८ भÛदा कम शƨु शÞद ĤǓतǓमनेट वापत १.50 अÌ क 

१८ वा सो भÛदा बढȣ र २० भÛदा कम शƨुशÞद ĤǓतǓमनेट वापत १.७5 अÌ क 
२० वा सो भÛदा बढȣ र २३ भÛदा कम शƨु शÞद ĤǓतǓमनेट वापत २.०0 अÌ क 
२३ वा सो भÛदा बढȣ र २५ भÛदा कम शƨु शÞद ĤǓतǓमनेट वापत २.२5 अÌ क 

२५ वा सो भÛदा बढȣ शƨु शÞद ĤǓतǓमनेट बापत २.५० अÌ क 
 

२. English Typing Skill Test को लाǓग २०० शÞदको एउटा Text Ǒदइनेछ र देहायअनसुार अÌ क Ĥदान गǐरनेछ। 

शƨु शÞद ĤǓतǓमनटे (Correct Words/Minute) पाउन ेअÌ क 

६ भÛदा कम शƨु शÞद ĤǓतǓमनेट वापत ० अÌ क 

६ वा सो भÛदा बढȣ र ९ भÛदा कम शƨु शÞद ĤǓतǓमनेट वापत 0.50 अÌ क 

९ वा सो भÛदा बढȣ र १२ भÛदा कम शƨु शÞद ĤǓतǓमनेट वापत 0.७5 अÌ क 

१२ वा सो भÛदा बढȣ र १५ भÛदा कम शƨु शÞद ĤǓतǓमनेट वापत १.00 अÌ क 

१५ वा सो भÛदा बढȣ र १८ भÛदा कम शƨु शÞद ĤǓतǓमनेट वापत १.२5 अÌ क 

१८ वा सो भÛदा बढȣ र २१ भÛदा कम शƨु शÞद ĤǓतǓमनेट वापत १.50 अÌ क 
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२१ वा सो भÛदा बढȣ र २४ भÛदा कम शƨु शÞद ĤǓतǓमनेट वापत १.७5 अÌ क 

२४ वा सो भÛदा बढȣ र २७ भÛदा कम शƨु शÞद ĤǓतǓमनेट वापत २.०0 अÌ क 

२७ वा सो भÛदा बढȣ र ३० भÛदा कम शƨु शÞद ĤǓतǓमनेट वापत २.२5 अÌ क 

३० वा सो भÛदा बढȣ शƨु शÞद ĤǓतǓमनेट बापत २.५० अÌ क 
 

३. नेपालȣमा Ǒदइएको Text लाई अǓनवाय[ ǽपमा यǓुनकोड (रोमानाइÏड वा ĚेǓडसनल) मा टाइप गनु[पनȶछ। 

४. अंĒजेी र नेपालȣ Typing मा Ǒदइएको Text लाई आधारमानी टाइप गरेको Text सँग Ǔभडाई परȣ¢ण गǐरनेछ। 

Ǒदइएको अंĒजेी वा नेपालȣ Text मा उãलेिखत èथान बमोिजम परȣ¢ाथȸहǾले आÝनो Text मा Punctuation टाइप 
नगरेको पाइएमा ×यसको शÞदमा गणना गǐरनेछैन। त×पæ चात, Ǔनàन Formula Ĥयोग गरȣ शƨु शÞद ĤǓतǓमनेट ( 

Correct words/minute)  ǓनकाǓलनेछ। 

Formula: शƨु शÞद ĤǓतǓमनेट (Correct Words/minute) =
(୘୭୲ୟ୪ ୵୭୰ୢୱ ୲୷୮ୣୢି୛୰୭୬୥ ୵୭୰ୢୱ)

ହ
 

समाÜ त 


