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देश लोक सेवा आयोग, कणाल  देश 
देश नजामती सेवा र थानीय सरकार  सेवाको शासन सेवा, सामा य शासन र लेखा समूह, सहायक तर पाचँौ तह, 

सहायक, लेखा सहायक, लेखापाल, आ त रक लेखापर क वा सो सरहका पदको खलुा तयो गता मक पर ाको पा  य म 
एवं पर ा योजना  

 

पा  य मको परेखाः- यस पा म योजनालाई तीन चरणमा वभाजन ग रएको छ। 

पर ाको चरण पर ाको क सम पर ा णाल  पूणा  

थम चरण लिखत पर ा (Written Examination) ब तगुत बहवैुकि पक  न १०० 

तीय चरण लिखत पर ा (Written Examination) वषयगत  नह  १०० 

अि तम चरण 
क यटुर सीप पर ण (Computer Skill Test) योगा मक १० 

अ तरवाता (Interview) वोड अ तवाता ३० 
 

पर ा योजना (Examination Schedule) 

१. थम चरणः- लिखत पर ा (Written Examination) 

चरण प  वषय  नसं या X अ  क पूणा  उ ीणा  पर ा णाल  समय 

थम 
चरण 

थम 
प  

सामा य ान ३०X२ = ६० 
१०० ४० 

ब तगुत बहबैुकि पक 
 न 

(Multiple Choice 
Questions) 

४५ मनेट 
सामा य बौ क पर ण २०X२= ४० 

 

२. तीय चरणः- लिखत पर ा (Written Examination) 

चरण प  वषय  नसं या X अ  क पूणा  उ ीणा  पर ा णाल  समय 

तीय 
चरण 

तीय 
प   

सामािजक अ ययन र कायालय 
स  चालन (ख ड-क) 

६X५  =  ३० 
३X१० = ३० 

१०० ४० 

वषयगत 
(Subjective): 
छोटो र लामो 

उ र 

(Short and 
Long 

Answers) 

३ 
घ टा संवैधा नक यव था र सेवा 

स ब धी कानून (ख ड-ख) 

४X५ = २० 

२X१० = २० 
 

 ट यः 

१. यस पा मलाई थम चरण, तीय चरण र अि तम चरण (क यटुर सीप पर ण र अ तवाता) मा वभाजन 

ग रएको छ। 

२. सबै सेवा र समूहको खलुा र समावेशी समूहको एउटै प को मा यमबाट पर ा स ालन हनुेछ। 

३. पर ाको मा यम भाषा नेपाल  वा अं जेी वा नेपाल  र अं जेी दवैु हनु स नेछ। 

४. व तगुत बहवैुकि पक ह को गलत उ र दएमा येक गलत उ र बापत २० तशत अ  क ा ग रनेछ। तर 

उ र न दएमा यस बापत अ  दइने छैन र अ  क ा प न ग रने छैन। 
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५. बहवैुकि पक ह  हनुे पर ामा ा कुलेटर योग गन पाइने छैन। 

६. वषयगत ह को हकमा तो कएको अ मा एउटा लामो  वा एउटै का दईु वा दईु भ दा बढ  भाग (Two or 

more parts of a single question) वा एउटा  अ तगत दईु वा बढ  ट पणीह  (Short notes) सो न 

स कनेछ। 
७. पर ा हलमा मोवाइल वा य तै कारका व तुीय उपकरण, पु तक, नोटबकु, झोला लगायतका ब तहु  लैजान पाइने 

छैन। 
८. पर ामा सो धने सं या, अ  र अ भार यथास भव स बि धत प / वषयमा दईए अनसुार हनुेछ। 

९. वषयगत  हनुे प / वषयका येक भाग/ख डका ला ग छु ाछु ै उ रपिु तकाह  हनुेछन।् पर ाथ ले येक 

भाग/ख डका ह को उ र सोह  भाग/ख डको उ रपिु तकामा ले पुनछ। 

१०.  यस पा म अनसुारका प / वषयका वषयव तमुा जनुसकैु कुरा लेिखएको भए ताप न पा ममा परेका कानून, 

ऐन, नयम तथा नी तह  पर ाको म त भ दा ३ म हना अगावै संशोधन भई कायम रहेका वषयव तलुाई यस 

पा ममा परेको स झन ुपदछ। 

११.  थम चरण (First Phase) को लिखत पर ाबाट छनौट भएका उ मेदवारह लाई मा  तीय चरण (Second 

Phase) को लिखत पर ामा सि म लत गराइनेछ।  
१२.  थम चरण (First Phase) मा ा  गरेको ा ा  कको पचास तशत अ  क तथा तीय चरण (Second Phase) 

को ा ा  जो ड कूल अ  कको आधारमा लिखत पर ाको न तजा काशन ग रनेछ। 
१३. लिखत पर ामा छनौट भएका उ मेदवारह लाई मा  अि तम चरणको क यटुर सीप पर ण र अ तवातामा 

सि म लत गराइनेछ। 
१४. थम चरण, तीय चरण र अि तम चरण (क यटुर सीप पर ण र अ तवाता) को ा ा को आधारमा अि तम 

पर ाफल कािशत ग रनेछ । 

१५. संसो धत पा म लागू हनुे म तः २०८०।०४।२५  
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थमप ः- सामा य ान र सामा य बौ क पर ण 

सामा य ान  

१. सामा य ान         

१.१ ा डस ब धी जानकार  

 १.१.१ सौयम डल: सूय, ह, उप ह , िशशु ह, उ का, धूमकेत/ुपु े ताराह , च  हण, सूय हण 

 १.१.२ पृ वीः प रचय, उ पि , ग त र ऋत ुप रवतन 

१.२ व  वको भगूोलः महादेशह , महासागरह , अ ांस र देशा तर, पवत ृ ला, हमाल, म भू म, भकू प, 

वालामखुी, नद , हमनद , ताल, हमताल, जलवाय ु

१.३ नेपालको भगूोलः नेपालको भौगो लक अव था, धरातल य व प र ाकृ तक स पदा (जल ोत, जीवज त,ु 

वन पती, माटो, ख नज पदाथ), भौगो लक व वधता र जनजीवन, नेपालमा पाइने हावापानीको क सम र 

वशेषताह , हावापानीको व वधताबाट उ प  भएका आ थक तथा सामािजक याकलाप  

१.४ व  वको इ तहासः या नाकाटा, औ ो गक ाि त, प हलो र दो ो व  वयु स ब धी सामा य जानकार  

१.५ नेपालको इ तहास 

 १.५.१ कराँतकाल, ल छवीकाल र म यकाल नः सामािजक, आ थक एवं राजनी तक अव था 

 १.५.२ म यकाल न खस रा य र यसको म यकाल न नेपालका अ य रा यह सँगको स ब ध र सँजा 

स यता 

 १.५.३ आधु नक इ तहास  

  १.५.३.१ शाहवंशीय इ तहास 

  १.५.३.२ नेपालका २००७ देिख हालस म भएका मह वपूण राजनी तक घटना म 

१.६ नेपालको आ थक अव था:  

 १.६.१ वकासका पूवाधारह  (कृ ष, उ ोग, यापार, पयटन, यातायात, संचार, िश ा, वा य, व तु) 

 १.६.२ आव धक योजनाः अवधारणा, उ े य, कार, आव यकता, संघ, देश र थानीय तहको आव धक 

योजना बीचको अ तरस ब ध 

 १.६.३ कणाल  देशमा पाइने खा ा  बाल , ज डबटु , खानी र ाकृ तक स पदा 

१.७ व ान, सूचना तथा संचार व ध र वा य 

 १.७.१ दै नक जीवनमा उपयोगी र हानीकारक रसायनह  

 १.७.२ सूचना तथा संचार व धः सूचना व धको वकास, व तुीय मा यमबाट सावज नक सेवा वाह, 

साइबर सरु ा, साइबर अपराध 

 १.७.३ िजवाण,ु वषाण,ु रोग र खोप 

 १.७.४ वा य, खा , पोषण र सरसफाई 

१.८ पा रि थ तक प त र वातावरण 

 १.८.१ पा रि थ तक प तको प रचय र कार तथा जीव भ-ूरसाय नक च  
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 १.८.२ दगो वकास, जै वक व वधता, दलुभ पशपु छ  र वन प तह , व  व यापी उ णता, जलवाय ु

प रवतन, कावन यापार, ह रतगहृ भाव, ओजोन तह, वातावरण दषुण, जनसं या, बसाइँसराइ, 

शहर करण, बसोवास। 

१.९ अ तरा य स ब ध तथा संघ/सं था 

 १.९.१ भारत, चीन, बेलायत, अमे रका र जापानसँगको स ब ध 

 १.९.२ संयु  रा संघः अवधारणा, उ े य, स ा त, मखु अ , विश ीकृत सं था 

 १.९.३ े ीय संगठनः साक र बम टेक (उ े य, स ा त, सद य रा ह )  

१.१० रा य र अ तरा य मह वका राजनी तक, सामािजक, आ थक, वै ा नक, सां कृ तक, खेलकुद, पु तक, 

परु कार, कला, सा ह य, संगीत लगायत समसाम यक घटना र मह वपूण यि व तथा वचारकह  

स ब धी जानकार   

सामा य बौ क पर ण 

२. सामा य बौ क पर ण: 

२.१ शाि दक ता कक पर णः बोध मता (Comprehensive ability), अन ु म (Sequence), ेणी म 

(Series), सम पता (Analogy),  वग करण (Classification), को डङ- डको डङ (Coding-Decoding), 

छो डएका अ र मलाउने (Inserting The Missing Character), दशा र दरु  (Direction and Distance), 
ता कक व षेण (Logical Reasoning), आगमन (Induction), नगमन (Deduction) 

२.२ मा ा मक ता कक पर णः अ  कगिणतीय काय (Mathematical Work), तशत (Percentage), दशमलव 
(Decimal), अनपुात (Ratio), औसत (Average), समय र काम (Time and Work) 

२.३ अशाि दक ता कक पर णः अनु म (Sequence), सम पता (Analogy), वग करण (Classification), 
ता कक िच ा मक व षेण (Diagrammatic Logical Reasoning), भेन िच  (Venn Diagram), मे स 
िच  (Matrix), भजु र वगह को गणना (Count Triangle and Square), िच  वा आकृ त व षेण 

(Image Analysis), पानीमा देिखने आकृ त (Water Image), ऐनामा देिखने आकृ त (Mirror Image) 
 

थमप  सामा य ान र सामा य बौ क पर ण वषयका पा  य मका एकाइह बाट सो धने व तगुत  नह को सं या 
न नानसुार हनुेछ। 

 नप  सामा य ान सामा य बौ क पर ण 

अ  कभार ६० ४० 

एकाइ १.१ १.२ १.३ १.४ १.५ १.६ १.७ १.८ १.९ १.१० २.१ २.२ २.३ 

 न सं या  १ २ ३ १ ३ ४ ५ ४ ३ ४ ७ ६ ७ 

ज मा  न ३०  २० 
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तीयप ः- सावज नक सेवा यव थापन तथा संवैधा नक यव था र सेवा स ब धी कानून 

सावज नक सेवा यव थापन (ख ड-क) 

१. कायालय स  चालन तथा यव थापन 

१.१ कायालय स  चालन 

१.१.१ देश र थानीय तहको संगठन संरचना 

१.१.२ कायालय र कायालय यव थापनको अवधारणा र मह व 

१.१.३ अ भलेख यव थापनको प रचय, उ े य, आव यकता र मह व 

१.१.४ कायालयमा संचारको मह व, कार र मा यम 

१.१.५ कायालयमा यव थापन सूचना णाल को आव यकता र मह व 

१.१.६ काय ववरण र अ धकार यायोजन 

१.१.७ प यवहार, ट पणी, ताव र तवेदन लेखन 

१.१.८ बैठक यव थापन र नणय (माइ यूट) लेखन 

१.१.९ समूह काय, काय वातावरण, काय सं कृ त र उ पादक व 

१.२ यव थापनः 

१.२.१ यव थापनको प रचय, अवधारणा, उ े य, े  र कायह  

१.२.२ सावज नक शासनको अवधारणा र नवीनतम आयामह  

१.२.३ आ त रक नय ण णाल ः अवधारणा, उ े य  र थानीय तहको आ त रक नय ण णाल  

१.२.४ यव थापनका व वध प ः नेतृ व, नणय, उ रेणा, मनोवल, समय यव थापन, प रवतन यव थापन,  

यव थापन, वपद यव थापन 

१.२.५ सावज नक सेवा वाह 

१.२.५.१ अथ, मह व, स ा त र मा यम 

१.२.५.२ सावज नक सेवा वाहका न वनतम अवधारणा 

१.२.५.३ सावज नक सेवा वाहमा सेवा दायकको भू मका र सेवा ाह को अ धकार तथा दा य व 

१.३ सशुासन, पारदिशता, जवाफदे हता, नाग रक वडाप , गनुासो यव थापन, सावज नक सनुवुाइ, सदाचार र नै तक 

िश ा।  

१.४ नेपालमा योजनाव  वकासः अवधारणा, नेपालका आव धक योजनाह , चाल ु योजना, कणाल  देशको थम 

प वष य योजनाका ल य तथा उ े यह  

२. लेखा णाल  र लेखा पर ण णाल  

२.१ लेखा णाल   

२.१.१ लेखा णाल को प रचय र स ा त 

२.१.२ सरकार  लेखा णाल  स ब धी जानकार  

२.१.३ आ थक संकेत तथा वग करण र या या 

२.१.४ बजेटः अवधारणा, देश र थानीय तहको बजेट तजमुा र काया वयन 

२.१.५ सावज नक खच लेखा न र व ीय तवेदन 
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२.१.६ लेखाफारमः गो ारा भौचर, बक नगद  कताब, बजेट सट, खचको फाँटवार , पे क  बाँक को ववरण 

स ब धी जानकार  

२.१.७ सरकार  व  णाल  (Line Ministry Budget Information System - LMBIS, Province Line 

Ministry Budget Information System- PLMBIS, Sub-national Treasury Regulatory 
Application -SUTRA, Computerized Government Accounting System- CGAS, Treasury 
Single Account –TSA and Revenue Management Information System- RMIS, Public Assets 

Management System-PAMS)  स ब धी सामा य जानकार  

२.१.८ वभा य कोष स ब धी जानकार  

२.१.९ सरकार  कारोबार नदिशका स ब धी जानकार  
 

२.२ लेखा पर ण णाल  

२.२.१ लेखा पर णको प रचय, उ े य एवं आधारभतू स ा त 

२.२.२ देश र थानीय तहको आ त रक लेखा पर ण  

२.२.३ लेखा पर ण स व धमा महालेखापर कको काम कत य र अ धकार 

२.२.४ बे ज,ु बे ज ुफछयौट र स पर ण स ब धी जानकार  

२.२.५ देश र थानीय तहको बे ज ु यव थापन  

२.२.६ सरकार  लेखा पर णमान (Public Sector Auditing Standard)  को प रचय 

२.२.७ लेखा पर णका नवीन अवधारणाः जोिखममा आधा रत लेखा पर ण, व ध व ान लेखा पर ण 
 

२.३ िज सी, राज  र धरौट  े ता णाल   

संवैधा नक यव था र सेवा स ब धी कानून (ख ड-ख) 

३. संवैधा नक यव था र सेवा स ब धी कानून 

३.१ नेपालको सं वधान 

३.१.१ नाग रकता 

३.१.२ मौ लक हक र कत य 

३.१.३ रा यका नदशक स ा त, नी त तथा दा य व 

३.१.४ रा यको संरचना, रा यशि को बाँडफाँड र अनसूुचीमा रहेका अ धकारका सूचीह  

३.१.५ आ थक काय णाल  (संघीय, देश र थानीय तह) 

३.१.६ कायपा लका, यव था पका, यायपा लका (संघीय, देश र थानीय तह) 

३.१.७ संघ, देश र थानीय तह बीच अ तरस ब ध 

३.२ कानून 

३.२.१ कानूनको अथ, मह व र ोतह  

३.२.२ देश र थानीय तहको कानून नमाण कृया 

३.२.३ सेवास ब धी कानूनह ः  

३.२.३.१ थानीय सरकार स  चालन ऐन, २०७४ 

३.२.३.२ सावज नक ख रद ऐन, २०६३ र सावज नक ख रद नयमावल  २०६४ 
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३.२.३.३ आ थक काय व ध तथा वि य उ रदा य व ऐन, २०७६ र आ थक काय व ध तथा वि य 

उ रदा य व नयमावल , २०७७ 

३.२.३.४ अ तरसरकार  व  यव थापन ऐन, २०७४ 

३.२.३.५ नजामती सेवा ऐन, २०४९ र नजामती सेवा नयमावल , २०५० 

३.२.३.६ सशुासन ( यव थापनतथा स  चालन) ऐन, २०६४ र सशुासन ( यव थापन तथा स  चालन) 

नयमावल , २०६५ 

३.२.३.७ सूचनाको हक स ब धी ऐन, २०६४ र सूचनाको हक स ब धी नयमावल , २०६५ 

३.२.३.८ ाचार नवारण ऐन, २०५९ 

३.२.३.९ थानीय शासन ऐन, २०२८ 

३.२.३.१० देश लोक सेवा आयोग ऐन, २०७५ (कणाल  देश) 

३.२.३.११ कणाल  देश आ थक काय व ध ऐन, २०७४ र कणाल  देश आ थक काय व ध नयमावल , 

२०७५ 

३.२.३.१२ कणाल  देश सशुासन ऐन, २०७६ 
 

तीयप  सावज नक सेवा यव थापन तथा संवैधा नक यव था र सेवा स ब धी कानून वषयका एकाइह बाट सो धन े 
 नह को सं या न नानसुार हनुेछ। 

वषय सावज नक सेवा यव थापन तथा संवैधा नक यव था र सेवा स ब धी कानून 

अ  कभार १०० 

एकाइ १ 

 

२ ३ 

३.१ ३.२ 

वषयगत छोटो  न सं या ३ ३ २ २ 

वषयगत लामो  न सं या २ 

 

१ १ १ 

ज मा  न सं या १५ 

 

 

३. अि तम चरणः क यटुर सीप पर ण (Computer Skill Test) 

वषय पूणा  वषयव त ुशीषक अ  समय 

क यटुर सीप पर ण 
(Computer Skill Test) 

 

१० 

Nepali Typing २.५ अ  ५ मनेट 

English Typing २.५ अ  ५ मनेट 

Word processing/Ms Word २.५ अ  
१० मनेट 

Electronic Spreadsheet २.५ अ  

ज मा १० अ  २० मनेट 

 

 



8 
 

Contents  
1. Word Processing/ MS Word                  (0.5×3=1.5 Marks and 1×1=1 Mark) 

a. Creating, saving and opening documents  
b. Typing in Nepali and English  
c. Text formatting (Font, Size, Color, Underline, Italic, Bold, etc.) and paragraph 

formatting (alignment, indentation, spacing)  
d. Inserting Header, Footer, Page Number, Table, Pictures, Shapes, Hyperlink, 

Bookmark, Text Box, Symbol and Equation.  
e. Page Layout (margin, page size, orientation, Watermark, Page Borders, Columns) 

previewing and printing of documents 

2. Electronic Spreadsheet                           (0.5×3=1.5 Marks and 1×1=1 Mark) 
a. Using various formulas and inbuilt functions 
b. Formatting the data 
c. Using charts 
d. Text formatting (Font, Size, Color, Underline, Italic, Bold, etc.) 
e. Page setting (margin, page size, orientation)  previewing and printing of documents 

 

अं जेी र नपेाल  Typing Skill Test को ला ग नदशन 

१. नेपाल  Typing Skill Test को ला ग १५० श दको एउटा Text दइनेछ र देहाय अनसुार अ  क दान ग रनेछः 

शु  श द त मनटे (Correct Words/Minute) पाउन ेअ  क 
५ भ दा कम शु  श द त मनेट वापत ० अ  क 

५ वा सो भ दा बढ  र ८ भ दा कम शु  श द त मनेट वापत 0.50 अ  क 

८ वा सो भ दा बढ  र १0 भ दा कम शु  श द त मनेट वापत 0.७5 अ  क 

१० वा सो भ दा बढ  र १३ भ दा कम शु  श द त मनेट वापत १.00 अ  क 

१३ वा सो भ दा बढ  र १५ भ दा कम शु  श द त मनेट वापत १.२5 अ  क 

१५ वा सो भ दा बढ  र १८ भ दा कम शु  श द त मनेट वापत १.50 अ  क 

१८ वा सो भ दा बढ  र २० भ दा कम शु श द त मनेट वापत १.७5 अ  क 
२० वा सो भ दा बढ  र २३ भ दा कम शु  श द त मनेट वापत २.०0 अ  क 
२३ वा सो भ दा बढ  र २५ भ दा कम शु  श द त मनेट वापत २.२5 अ  क 

२५ वा सो भ दा बढ  शु  श द त मनेट बापत २.५० अ  क 
 

२. English Typing Skill Test को ला ग २०० श दको एउटा Text दइनेछ र देहायअनसुार अ  क दान ग रनेछ। 

शु  श द त मनटे (Correct Words/Minute) पाउन ेअ  क 

६ भ दा कम शु  श द त मनेट वापत ० अ  क 

६ वा सो भ दा बढ  र ९ भ दा कम शु  श द त मनेट वापत 0.50 अ  क 

९ वा सो भ दा बढ  र १२ भ दा कम शु  श द त मनेट वापत 0.७5 अ  क 

१२ वा सो भ दा बढ  र १५ भ दा कम शु  श द त मनेट वापत १.00 अ  क 

१५ वा सो भ दा बढ  र १८ भ दा कम शु  श द त मनेट वापत १.२5 अ  क 

१८ वा सो भ दा बढ  र २१ भ दा कम शु  श द त मनेट वापत १.50 अ  क 
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२१ वा सो भ दा बढ  र २४ भ दा कम शु  श द त मनेट वापत १.७5 अ  क 

२४ वा सो भ दा बढ  र २७ भ दा कम शु  श द त मनेट वापत २.०0 अ  क 

२७ वा सो भ दा बढ  र ३० भ दा कम शु  श द त मनेट वापत २.२5 अ  क 

३० वा सो भ दा बढ  शु  श द त मनेट बापत २.५० अ  क 
 

३. नेपाल मा दइएको Text लाई अ नवाय पमा यु नकोड (रोमानाइ ड वा े डसनल) मा टाइप गनपुनछ। 

४. अं जेी र नेपाल  Typing मा दइएको Text लाई आधारमानी टाइप गरेको Text सँग भडाई पर ण ग रनेछ। 

दइएको अं जेी वा नेपाल  Text मा उ लेिखत थान बमोिजम पर ाथ ह ले आ नो Text मा Punctuation टाइप 
नगरेको पाइएमा यसको श दमा गणना ग रनेछैन। त प  चात, न न Formula योग गर  शु  श द त मनेट ( 

Correct words/minute)  नका लनेछ। 

Formula: शु  श द त मनेट (Correct Words/minute) =
(    )

 

समा  त 


